O.P.ISTITUTO RIZZA-ROSSO

Eretto in Ente Morale con R.D. 18-7-1911

Via Michelangelo, 4 tel. 0932 928071 97012 CHIARAMONTE GULFI (RG)
C.F.: 80005570884

Chiaramonte gulfi, li 01/09/2015

Indagine di mercato ai sensi dell'articolo 125 del D.Lgs. 163/2006 e s. m. ed i. e dell’art.
14 del Regolamento per i lavori, le forniture ed i servizi in economia dell’O.P. Istituto
Rizza-Rosso approvato con Delibera del C.d.A. n. 7 del 06/02/2015.

INCARICO ANNUALE DI CONSULENZA FISCALE,
AMMINISTRATIVA, CONTABILE E DEL LAVORO.

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RENDE NOTO CHE
Premessa
In esecuzione della determinazione del C.d.A. del 28/08/2015, I'O.P. Istituto Rizza
Rosso con il presente avviso intende compiere un'indagine di mercato meramente
conoscitiva, finalizzata all'individuazione di soggetti qualificati per il conferimento di un
incarico professionale di consulenza in materia fiscale, tributaria, amministrativa,
contabile e del lavoro ad un operatore del settore altamente qualificato e abilitato, nel
rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.
L’O.P. Istituto Rizza Rosso non terra conto nellambito della presente indagine di
mercato dell'operatore economico risultato inidoneo per mancanza dei requisiti di
gualificazione generali o speciali di seguito previsti.
La presentazione della domanda di qualificazione nell'ambito della presente indagine di
mercato non vincola in alcun modo I'O.P. Istituto Rizza Rosso ad invitare alla
successiva fase di presentazione dell'offerta il candidato qualificatosi o ad affidargli
direttamente il servizio per il quale e, eventualmente, risultato qualificato.
Gli interessati in possesso dei requisiti di seguito riportati, che invieranno la propria
manifestazione di interesse in conformita con quanto previsto nel presente awviso,
potranno essere invitati a formulare un’offerta.
Il presente avviso ha lo scopo di favorire la partecipazione del maggior numero di
operatori potenzialmente interessati e non €, in alcun modo, vincolante per I'lstituto, non
prevede graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito.

Art.1 — Amministrazione procedente
Stazione appaltante € I'O.P. Istituto Rizza Rosso, Via Michelangelo n°® 4 — Chiaramonte
Gulfi (RG) - c.f. 80005570884, tel. 0932 9328071, Fax 0932 922644.
e e-mail: istitutorizzarosso@gmail.com
PEC: istitutorizzarosso@pec.it
sito internet: www. istitutorizzarosso.it
codice univoco per fatturazione elettronica: UFZ22M.
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Art.2 - Oggetto

Il servizio professionale per l'attivita di consulenza fiscale, tributaria, amministrativa,
contabile e del lavoro relativa alla gestione complessiva dell’lstituto, da erogarsi
secondo le modalita ed i termini specificati nel presente documento, comprende:

a) assistenza in materia fiscale, tributaria, societaria, contabile ed amministrativa:
consulenza per la risoluzione di questioni e problematiche attinenti I'ordinaria
amministrazione (adempimenti fiscali ordinari, etc.); rilascio di pareri scritti 0
verbali su quesiti posti dallAzienda in merito alle problematiche citate;
inquadramento di nuove operazioni o attivita, assistenza presso gli uffici
competenti;

b) consulenza e assistenza nella redazione e trasmissione delle dichiarazioni fiscali
di competenza dell’Azienda ai fini delle imposte (l.V.A., LR.A.P. ed LR.E.S;
blacklist, intrastat, etc e/o predisposizione dichiarazione dei sostituti d’imposta,
se dovuti) gestione di tutti gli adempimenti correlati quali il calcolo e la
rideterminazione degli acconti e dei saldi delle imposte, eventuali rateizzazioni e
compensazioni di imposta, etc.;

c) consulenza del lavoro: gestione completa delle buste paga; assunzioni online;
gestione dei modelli CUD/770; certificazioni, gestione eventuale della malattia
e/o infortuni sul lavoro per n. 8 dipendenti e almeno 4 collaboratori.

Per lo svolgimento di tutte le attivita rientranti nell'incarico professionale & richiesta la
disponibilita a ritirare la documentazione presso la sede dell'lstituto, a partecipare a
riunioni e a gruppi di lavoro con i responsabili interni, a portare a termine gli incarichi,
ove necessario, in tempi stretti e con carattere di urgenza.

L’impegno complessivo richiesto dall’incarico non € comunque quantificabile a priori, ed
andra individuato con riferimento all’effettiva attivita da svolgere, con I'obbligo di
garantire in ogni caso, a cura e responsabilita del professionista, un livello qualitativo
adeguato alla complessita degli interventi da effettuare.

Per le altre prestazioni di seguito indicate a titolo esemplificativo e non esaustivo:

* le pratiche e gli adempimenti di carattere straordinario da svolgersi presso enti
esterni quali: registro imprese, CCIAA, agenzia delle entrate, enti pubblici;

+ lassistenza a fronte di verifiche fiscali di qualunque genere da parte dell’Agenzia
delle Entrate o altri enti;

* la consulenza per operazioni straordinarie;

verranno eventualmente concordate volta per volta e retribuite avendo quale riferimento
la Tariffa Professionale dei Dottori Commercialisti (D.P.R. 10 ottobre 1994, n. 645).

Art. 3 - Durata
La durata del servizio é prevista per complessivi 12 mesi, con decorrenza dalla data di
sottoscrizione del contratto con I'aggiudicatario.

Art. 4 - Compenso
L’importo massimo complessivo contrattuale per 12 mesi & stimato in €.6.000,00 (euro
seimila/00) IVA esclusa.
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La valutazione dell'importo & stata effettuata tenendo conto del costo delle prestazioni
ricevute negli anni precedenti, dei limiti di budget e di quelli normativi stabiliti per le
consulenze.

Art. 5 - Condizioni di partecipazione
Sono ammessi a presentare le candidature i seguenti soggetti:

» Professionisti iscritti all’Albo;

» Societa partecipate totalmente da professionisti iscritti all’Albo;

« Studi Associati abilitati al’espletamento degli incarichi oggetto della presente

gara.

Gli Studi professionali dovranno dichiarare l'iscrizione alla C.C.ILA.A. per attivita
coincidente con quella oggetto della presente gara od in un registro professionale o
commerciale quale Albo Unico per dottori, ragionieri e periti commerciali ex D.Lgs. 28
giugno 2005, n. 139 e s.m.i..
Non possono presentare la loro candidatura coloro i quali si trovino fra di loro in una
situazione di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile, e comunque in una situazione
per cui le relative manifestazioni di interesse sono imputabili ad un unico centro
decisionale.

Art.6 - Requisiti di partecipazione:
Sono ammessi a presentare la candidatura i soggetti indicati dall'art. 34 del D.Lgs
163/06 s.m.i. (Codice dei Contratti), in possesso dei seguenti requisiti:
e Requisiti di ordine generale:
non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all'art. 38, comma 1, del D.
Lgs. 163/2006 e successive modificazioni e in ogni altra situazione che possa
determinare I'esclusione dalla gara e/o l'incapacita a contrattare con la pubblica
amministrazione;
e Requisiti di idoneita professionale
l'iscrizione da almeno 5 anni:

« all’Albo dei dottori commercialisti ed esperti contabili, ai sensi e per gl
effetti del D.Lgs. 139/2005 e s.m.i.,

* irequisiti di qualificazione per eseguire servizi di consulenza del lavoro di
cui all’ art. 41 e 42 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i.;

e requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale:

a) aver svolto nel triennio precedente la data di presentazione della
candidatura almeno 3 incarichi di consulenza a favore di pubbliche
amministrazioni, societa pubbliche e/private, per un importo complessivo
(nel triennio) non inferiore a quello suindicato al precedente art.4;

b) essere in possesso di polizza di RC per la responsabilita civile
professionale ai sensi del D.P.R. 137/2012.

Art. 7- Termine e modalita di presentazione della manifestazione di interesse

| soggetti interessati a partecipare dovranno far pervenire la manifestazione di interesse
e la documentazione di seguito richiesta, entro e non oltre le ore 13:30 del giorno 11
settembre 2015 presso la sede legale dell’Istituto indicata precedentemente.
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La domanda dovra essere contenuta in plico chiuso e recante, in modo chiaro
all’esterno, la denominazione e l'indirizzo del proponente, con la seguente dicitura:
“‘manifestazione di interesse relativa al servizio professionale per I'attivita di consulenza
fiscale, tributaria, amministrativa, contabile e del lavoro”. Il plico dovra essere
presentato secondo le seguenti modalita:

a) consegnato direttamente alla sede a mano, tramite corriere o altro mezzo di
recapito autorizzato presso O.P. Istituto Rizza Rosso — Via Michelangelo n° 4 —
97012 Chiaramonte Gulfi (RG), nei giorni feriali dal lunedi al venerdi, dalle ore
9.00 alle 13.30;

b) inviato mediante servizio postale, al seguente indirizzo : O.P. Istituto Rizza
Rosso — Via Michelangelo n° 4 — 97012 Chiaramonte Gulfi (RG), dovendo in ogni
caso pervenire entro il termine perentorio di cui sopra. L'’invio del plico é ad
esclusivo rischio del mittente, intendendosi [IlIstituto esonerato da ogni
responsabilita per eventuali ritardi di recapito rispetto alla data e all'ora sopra
indicata. Le manifestazioni di interesse che perverranno oltre il termine
perentorio di scadenza sopra indicato, saranno considerate irricevibili e non
verranno pertanto prese in considerazione.

In alternativa la domanda di partecipazione e i relativi allegati potranno essere inviati
tramite PEC alla casella istitutorizzarosso@pec.it con il seguente oggetto:
“‘manifestazione di interesse consulenza fiscale e del lavoro”. Per la trasmissione della
domanda e relativa documentazione tramite (PEC) fara fede la ricevuta di consegna
rilasciata dal gestore.

8 - Documentazione da presentare
La busta o la PEC, a pena di inaccettabilita, dovra contenere i seguenti documenti:

1. domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse redatta secondo il
modello "A" in allegato;

2. copia fotostatica non autenticata di un documento di identita in corso di validita
del/dei sottoscrittore/i, ai sensi dell'art. 38, comma 3, e dell'art. 45 del D.P.R. n.
445/2000 e s.m.i.;

3. curriculum professionale da cui possa desumersi I'esperienza e la professionalita
del soggetto nonché servizi analoghi a quelli per i quali si manifesta interesse.

Art. 9 - Procedura per l'affidamento

E prevista la procedura negoziata (cottimo fiduciario) ai sensi dell'art. 125, comma 11,
del D.Lgs 163/2006 e dell’art. 14 del Regolamento per i lavori, le forniture ed i servizi in
economia dell’O.P. Istituto Rizza-Rosso approvato con Delibera del C.d.A. n. 7 del
06/02/2015.

Scaduto il termine per la ricezione delle manifestazioni di interesse, I'lstituto inviera, a
mezzo posta mail certificata PEC, ad almeno cinque soggetti in possesso dei requisiti
richiesti, la lettera di invito a presentare I'offerta. A tal fine i partecipanti devono indicare
espressamente l'indirizzo di posta elettronica certificata alla quale trasmettere le
eventuali successive comunicazioni. Le condizioni e le specifiche contrattuali e tecniche
della fornitura saranno indicate nella lettera di invito. La scelta del contraente avverra in
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base all'offerta economica piu vantaggiosa, in relazione a quanto previsto dalla lettera
di invito.

Art. 10 - Altre informazioni

La richiesta di eventuali informazioni aggiuntive dovra essere formulata in forma scritta
e pervenire, esclusivamente tramite e-mail, entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 15
settembre 2015, al seguente indirizzo istitutorizzarosso@gmail.com. Le risposte
saranno comunicate ai richiedenti entro il giorno 17 settembre 2015. Alle richieste di
informazioni e chiarimenti pervenute oltre il termine suindicato non verra data risposta. Il
Responsabile del Procedimento é l'ing. Vito Miciluzzo.

Art. 11- Pubblicita del presente avviso
Il presente avviso, al fine di garantire ampia partecipazione, viene pubblicato sul sito
www.istitutorizzarosso.it.

Art. 12- Privacy

Il trattamento dei dati personali forniti avverra ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003
esclusivamente per finalitd connesse all'espletamento della procedura in argomento. II
titolare del trattamento dei dati personali € il Presidente del C.d.A. dellO.P. Istituto

Rizza Rosso.
II%@ns@l\ e%ento
ing. %ﬂici 20
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Allegato A: - manifestazione d’interesse

Spett. le
O.P. Istituto Rizza Rosso
Via Michelangelo n° 4
97012 Chiaramonte Gulfi (RG)

Oggetto: manifestazione di interesse per lo svolgimento di un incarico di
consulenza fiscale, tributaria, amministrativa, contabile e del lavoro.

Il Y0) 1(0 1Yl 11 1(0 EUT TP nato a

e-mail ...
consapevole della responsabilita penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazioni
mendaci, ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445,
DICHIARA
di manifestare il proprio interesse a partecipare allindagine di mercato esplorativa
finalizzata all’affidamento di incarico esterno di consulenza fiscale, tributaria,
amministrativa, contabile e del lavoro dell’O.P. Istituto Rizza Rosso.
A tal proposito, altresi
DICHIARA
a) che il proprio codice fiscale - Partita IVA € ... ..o ;
b) che lo studio professionale & iscritto, per attivita coincidente a quella deIIavwso

presso la Camera di Commercio di competente per
territorio) e che risultano i seguenti dati:

e Numero di iscrizione Data di iscrizione

e Durata /data termine Cod. Fisc. :

e P.IVA ;

e Forma giuridica :

e Titolari :

[ ]

Soci ;
e Amministratori muniti di rappresentanza ;
c) Di eleggere domicilio, ai fini delle comunicazioni inerenti la procedura in oggetto

PIrESSO nniitiite et N
prov ... vialpiazza..............cccooiiiiiiiiii n..... di fax ...
ININiZZO PEC ... s ;

d) di non essere nelle condizioni di esclusione di cui all'art.38 del D.Lgs. 163/06

e) di non essere assoggettato a provvedimenti interdittivi a seguito di sospensione
temporanea dell’attivita imprenditoriale;

f) di non trovarsi in situazioni di controllo o collegamento con altri concorrenti
partecipanti alla procedura, ai sensi dell’art. 2359 CC;

g) di essere iscritto all’Albo professionale dei Dottori Commercialisti e degli Esperti
Contabili e all’Albo dei revisori contabili da almeno 5 (cinque) anni alla data dal
presente avviso;

h) di avere i requisiti di qualificazione per eseguire servizi di consulenza del lavoro di
cui all’ art. 41 e 42 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 € s.m.i.;

i) di non aver mai avuto risoluzioni anticipate di contratti/incarichi per inadempienza;




j) di aver svolto nel triennio precedente la data di presentazione della
candidatura almeno 3 incarichi di consulenza a favore di pubbliche amministrazioni,
societa pubbliche e/private, per un importo complessivo (nel triennio) non inferiore a
quello dell'avviso;

k) essere in possesso di polizza di RC per la responsabilita civile professionale ai sensi
del D.P.R. 137/2012;

) di possedere adeguate capacita personali e qualifiche professionali per
I'espletamento dell'incarico;

m) di accettare sin da ora tutte le condizioni contenute nell’avviso;

n) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003,
che i dati personali raccolti, anche sensibili, saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nellambito del procedimento per il quale la presente
dichiarazione viene resa.

L, Timbro e firma del dichiarante

N.B. Qualora la firma non sia autenticata, la dichiarazione deve essere corredata, a pena di esclusione,
da fotocopia, non autenticata, di un documento d'identita del sottoscrittore in corso di validita

INFORMATIVA DI CUI ALL’ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003

Per la presentazione dell’'offerta, nonché per la stipula del contratto con I'aggiudicatario, € richiesto ai concorrenti di fornire

dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. n. 196/2003. | dati

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale
sono stati resi. Ai sensi e per gli effetti della citata normativa si forniscono alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

Finalita del trattamento

In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:

- i dati inseriti nelle buste vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai fini della effettuazione della
verifica dei requisiti del concorrente;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del
contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

Natura del conferimento dei dati

Il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. A tale riguardo, si precisa che:

- per i documenti e le dichiarazioni da presentare la ditta concorrente € tenuta a rendere i dati e la documentazione
richiesta;

- per i documenti da presentare ai fini dell’eventuale aggiudicazione e conclusione del contratto, la Ditta che non
presentera i documenti o non fornira i dati richiesti, sara sanzionata con la decadenza dell’aggiudicazione e con
'incameramento della garanzia.

Dati sensibili

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall'aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come “sensibili”, ai sensi

dell’art. 26 del D.Lgs. n. 196/2003. Modalita del trattamento dei dati Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da

garantire la sicurezza e la riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a

memorizzarli, gestirli e trasmetterli.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

| dati potranno essere comunicati a:

- al personale dipendente dell’Amministrazione, responsabile del procedimento o, comunque, in esso coinvolto per
ragioni di servizio,

- a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della legge 7 Agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni,

- ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicita previste dalla legge in materia di lavori pubblici.

Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del

citato D.Lgs. n. 196/2003. Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dellart. 13 del citato D.Lgs. 196/2003, con la

presentazione dell’'offerta e la sottoscrizione del contratto, il concorrente acconsente espressamente al trattamento dei dati
personali secondo le modalita sopra indicate. Il concorrente potra specificare se e quale parte della documentazione
presentata ritiene coperta da riservatezza, con riferimenti a marchi, brevetti ecc., in tal caso il Comune non consentira

'accesso a tale documentazione in caso di richiesta di altri concorrenti. Sul resto della documentazione tecnica verra

consentito 'accesso ma non I'estrazione di copia.




